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din Brasov

METODOLOGIA
de organizare $i desfdsurare a examenelor de finalizare a studiilor universitare

Preambul

Examenul de finalizare a studiilor la Universitatea Transilvania din Brasov se desfisoard potrivit Legii
Educatiei Nationale nr. 1/2011, Legii nr. 288/2004 privind organizarea de studii universitare, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, Legii nr.84/1995 si Legii nr. 60/2000 privind dreptul
absolventilor invatdmantului superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la
institutii de Tnvdtdmant superior de stat acreditate, art.1, art.2 si art.3, HG nr. 404/2006 privind
organizarea si desfdsurarea studiilor universitare de masterat, Ordinului MENCS nr. 6125 din
20.12.2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru anul universitar 2019-2020, se aplicd si prevederile 0.M. 4206/6.05.2020.

Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1 Examenele de finalizare a studiilor in invdtdmantul universitar se realizeaza prin:

a) Examen de licentd pentru absolventii ciclului de studii universitare de licentd sau examen de
diplomd pentru absolventii programelor de studii din domeniul stiintelor ingineresti;

b) Examen de disertatie pentru studiile de masterat.

Art.2 (1) Examenul de licentd/diploma constd din 2 probe, dup3 cum urmeaza:

Proba 7. Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

Proba 2. Prezentarea si sustinerea lucrdrii de licentd/proiectului de diploma.

(2) Examenul de disertatie constd dintr-o singurd probd, anume prezentarea si sustinerea disertatiei.

Art. 2" Prin derogare de la prevederile art. 2, in anul universitar 2019-2020, in conformitate cu O.M.
4206/6.05.2020 si cu metodologia-cadru cuprinsd in ordinul MENCS nr. 6125 din 20.12.2016, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, Consiliile facultétilor pot decide reconfigurarea examenului de
finalizare a studiilor pentru adaptarea la desfasurarea online. Astfel, se poate decide fie modificarea
formei de evaluare prevdzute anterior pentru proba 1 - evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate - (scris / oral / practic), fie eliminarea probei 1, cunostintele de specialitate fiind evaluate
in cadrul probei 2, desfdsurata de asemenea online, pe platforma de e-learning a universitatii. Decizia
se va lua cu asumarea raspunderii tuturor celor implicati pentru respectarea calitatii actului didactic Si
anormelor de eticd academica.

Art.3  (1)Facultatile vor stabili si vor anunta pe site-ul propriu, in termen legal, modul de sustinere a
probei pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (scris, oral, proba practicd), in
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functie de specific. Probele mentionate la art.2 se desfésoard in prezenta, in acelasi loc si in acelasi
moment, a comisiei de examen specifice fiecdrei probe cu examinatul.

(1) Prin exceptie, in anul universitar 2019-2020, aceste probe se vor desfdsura online, pe platforma
de e-learning a universitatii, astfel, candidatul si membrii comisiei vor fi conectati simultan pe
platforma de e-learning a universitatii. Presedintele comisiei de finalizare a studiilor rdspunde de
inregistrarea integrald a procesului de evaluare si de arhivarea inregistrérilor la nivelul facultatii.
Comisia va avea in vedere obtinerea prealabild a consimtdmantului candidatului privind efectuarea
inregistrarii sustinerii, in caz contrar, lipsa consimtamantului pentru inregistrare va atrage decdderea
candidatului din dreptul de a sustine proba in conditii online.

(2) Prezentarea si sustinerea lucrdrii de licentd/proiectului de diplomd si sustinerea disertatiei sunt
publice.

(2') Prin exceptie, in anul universitar 2019-2020, prezenta publicului exterior comunitétii UniTBv va fi
asigurata, la cerere, prin generarea de conturi de utilizator-vizitator de citre Biroul IT.

Art. 4 ininvatdmantul superior medico-farmaceutic uman, Proba 7din cadrul examenului de licentd
se constituie dintr-o componentd nationald si, dupd caz, o componentd specificd. Componenta
nationald este o lucrare scrisd din tematica si din bibliografia anuntate de Comisia de organizare,
formata din specialisti desemnati de conducerile universitatilor de medicind si farmacie acreditate.

Art.5 Universitatea Transilvania din Brasov poate organiza examen de licentd/diplomd, pentru
absolventii proprii sau ai altor institutii de invatdmant superior de stat sau particulare, la urmitoarele
programe:

(a) programe de studii pentru care are acreditare in conditiile legii — denumite in continuare programe
acreditate;

(b) programe de studii autorizate sa functioneze provizoriu pentru care universitatea are, in acelasi
domeniu de licentd, programe de studii acreditate.

Art.6 (1) Absolventii programelor de studii autorizate sd functioneze provizoriu pentru care
Universitatea Transilvania din Brasov nu are programe acreditate din acelasi domeniu, vor sustine
examenul de finalizare a studiilor la alte universitati organizatoare. Intre universitdtile organizatoare
si Universitatea Transilvania din Brasov se incheie o Conventie de colaborare in care sunt precizate
conditiile de organizare si desfdsurare a examenelor, potrivit prezentei Metodologii.

(2) Tn situatii exceptionale, temeinic argumentate, pentru absolventii proprii, Universitatea
Transilvania din Brasov poate organiza examene de finalizare a studiilor universitare la programe de
studii autorizate sa functioneze provizoriu, unice in domeniul de licentd din cadrul Universitatii
Transilvania din Brasov, cu avizul ARACIS, cf. art.7, al.3din OM 6125/2016.

(3) n situatii deosebite, la cerere, absolventii unei institutii de invdtdmant superior acreditate se pot
inscrie si pot sustine, dupd caz, examenul de licentd/diploma la o altd institutie de invitdmant
superior acreditatd, cu aprobarea Senatelor universitare al institutiei absolvite si al institutiei
organizatoare, dupd avizul Consiliilor de Administratie.

(4) Pot sustine examen de licentd/diplomd absolventii de invitdmant superior ai programelor de
studii/specializarilor acreditate sau autorizate sd functioneze provizoriu existente, lichidate sau
intrate in lichidare. Absolventii altor institutii de invdtdmant superior vor respecta procedura de la alin.
(3) al prezentului articol.

Art.7  Universitatea Transilvania din Brasov poate organiza examen de disertatie numai pentru

absolventii proprii, la finalizarea studiilor de masterat din promotia curents si din promotiile
anterioare,
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Art.8  Facultatile universitdtii vor informa candidatii despre perioadele de sustinere, conditiile si
perioadele de inscriere, continut, programe, accesul la biblioteci, cursuri de pregitire etc., prin intalniri,
prin afisare, prin brosuri/pliante tipdrite si pagini web.

Capitolul Il. Organizarea si desfdsurarea examenului de finalizare a studiilor pentru absolventii proprii ai
Universitdtii Transilvania din Brasov

Art.9 Tn fiecare an universitar, examenele de finalizare a studiilor se pot organiza, la solicitarea
facultdtilor, in trei sesiuni: de vard (iunie-iulie), de toamnd (septembrie) si de jarnd (februarie).
Consiliile facultatilor vor aproba si vor comunica Prorectoratului cu activitatea didacticd sesiunile
(minimum doud) si intervalele din cadrul fiecdrei sesiuni in care organizeaza examene de finalizare a
studiilor.

Art.10  Tn invdtdmantul medico-farmaceutic uman, examenele se organizeazd in doud sesiuni,
astfel: de toamnd (septembrie)si de /arnd (februarie), Consiliul Facultatii urmand s& aprobe si si
comunice Prorectoratului cu activitatea didactica intervalele din cadrul fiecdrei sesiuni in care
organizeazd examene de finalizare a studiilor.

Art. 11 (1) Tematica si bibliografia se stabilesc de cdtre Consiliile facultétilor de la universitatea
organizatoare, in conformitate cu planurile si programele de invdtdmant dupd care au studiat
absolventii din promatia curentd si se aduc la cunostintd celor interesati. Tematica si bibliografia se
publica pe site-ul web al institutiei de invdtamant superior.

(2) Conducdtorii lucrdrilor de licentd/ai proiectelor de diplomé&/ai disertatiilor si numdrul de teme
repartizate se stabilesc de departamentele coordonatoare ale programelor de studii in penultimul an
de studii, pana la 30 iunie, se comunicd la decanatul facultitii. Un conducdtor stiintific poate coordona
concomitent maximum 15 studenti.

(2-1) Conducatorii stiintifici propun temele lucrarilor de licentd/ale proiectelor de diploma si ale
disertatiilor si consiliaza studentii in vederea alegerii temei. De comun acord, studentii si conducitorii
stiintifici pot propune o modificare de tema sau o tema nous.

(2-2) Studentii depun la secretariatul departamentului o cerere cu titlul temei alese, avizati de
conducatorul stiintific, cel tarziu pand in prima jumdtate a lunii octombrie din ultimul an de studii.
Studentii care nu au ales o temd vor fi repartizati unui indrumétor din oficiu de citre coordonatorul
programului de studii, dupd aprobarea temelor lucrérilor, conform alin.3 al prezentului artical.

{3) Temele lucrdrilor de absolvire/licentd/proiectelor de diplomé si ale disertatiilor sunt stabilite de
cdtre departamentele coordonatoare, la propunerea conducitorilor si sunt aprobate de Consiliile
facultdtilor pand la data de 30 octombrie a ultimului an de studii.

{3-1) Schimbarea temei lucrdrii de absolvire/licentd/proiectelor de diplomd si a disertatiei este
posibild pand la inceputul ultimului semestru de studii, cu acordul conducitorului stiintific si cu
aprobarea Consiliului facultatii.

(3-2) Schimbarea conducdtorului stiintific este posibild in situatii deosebite, temeinic justificate, cu
acordul celor doi conducdtori stiintifici si cu aprobarea directorului de departament, cu respectarea
prevederilor alin.2 teza finald din prezentul articol.

(4) Lucrarile de licentd/proiectele de diplomd sunt indrumate stiintific, dupd caz, de profesori,
conferentiari, lectori/sefi de lucrdri sau de asistenti universitari cu titlul stiintific de doctor.
Conducatori stiintifici pot fi oricare dintre cadrele didactice ale programului de studii. Lucrérile de
licentd/proiectele de diplomad pot fi indrumate stiintific si de cadrele didactice asociate care detin titlul
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stiintific de doctor, cu aprobarea directorului de departament. Pentru teme interdisciplinare,
indrumarea se poate face in cotuteld, cu avizul directorului de departament.

(5) Disertatiile sunt indrumate stiintific de profesori, conferentiari si lectori/sefi de lucrdri cu titlul de
doctor. Conducadtorii stiintifici pot fi oricare dintre cadrele didactice ale programului de studii. in situatii
deosebite (de ex. teme interdisciplinare, teme propuse de partenerii din mediul economic / cultural),
indrumarea se poate face in cotuteld, cu avizul directorului de departament.

(6) Universitatea Tsi ia mdsuri de asigurare a originalitatii continutului lucririlor de licenti/ proiectelor
de diplomd/ disertatiilor, solicitdnd candidatilor completarea si atasarea la dosarul de inscriere a unei
declaratii pe propria rdspundere cu privire la autenticitatea si originalitatea continutului lucrdrii (Anexa
1). Conducatorii stiintifici rdspund solidar cu autorii acestora de originalitatea continutului.

(7) Este interzisd comercializarea de lucrari stiintifice in vederea falsificdrii de citre cumpdrator a
calitatii de autor al unei lucrdri de licentd, de diploma sau al unei disertatii.

Art.12  Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului universitar, un examen de finalizare a
studiilor, un certificat sau o diplomd de studii atunci cand se dovedeste c3 s-a obtinut prin mijloace
frauduloase sau prin incdlcarea prevederilor Codului de eticd si deontologie universitara.

Art.13  Organizarea si desfdsurarea examenului de finalizare a studiilor sunt unitare, atat pentru
absolventii proprii, cat si pentru cei ai altor institutii de invdtdmant superior acreditate sau autorizate
sa functioneze provizoriu care sustin examenul de finalizare a studiilor la Universitatea Transilvania
din Brasov (probe de examen, tematicd si bibliografie, subiecte, notare, conditii de promovare etc) si
se desfdsoard la sediul institutiei organizatoare. Prin exceptie, pentru situatii deosebite, temeinic
motivate, examenele de finalizare a studiilor se pot desfdsura la sediul institutiei de unde provin
candidatii, in baza unui protocol incheiat intre cele doud institutii de invétdmant superior, numai cu
aprobarea Ministerului Educatiei Nationale.

Art.13'  Prin exceptie, in anul universitar 2019-2020, candidatii vor sustine examenele online, cu
asigurarea unui cont institutional de tip vizitator, in urma verificarii identitatii candidatului pe baza
documentelor transmise online.

Art. 14 (1) Comisiile de examen si comisiile pentru solutionarea contestatiilor se stabilesc pe
programe de studii, prin ordinul Rectorului, la propunerea Consiliilor facultdtilor si cu aprobarea
Senatului universitdtii, astfel incat membrii titulari ai unei comisii de examen si fie in numr de
minimum 3, sd fie specialisti in domeniul programului de studii, s3 aiba cel putin gradul didactic de sef
de lucrdri/lector universitar si titlul stiintific de doctor, cu exceptia presedintelui, care trebuie si fie
profesor universitar sau conferentiar universitar. in componenta comisiilor se vor include obligatoriu
minimum 2 membri supleanti, astfel incat s3 fie respectate prevederile alineatului urmitor.

(2) Componenta comisiilor, precum si numé&rul membrilor acestora nu se modificd pe durata
examenelor de finalizare a studiilor.

(3) Secretarul comisiei de examen poate fi asistent universitar si are numai atributii de administrare a
documentelor. Secretarul comisiei rdspunde in mod direct de gestionarea documentelor de examen.
(4) Componenta comisiilor pentru examenele de licentd/diplomd si pentru disertatie si a comisiilor
pentru solutionarea contestatiilor se publicd pe site-ul web al institutiei.

(5) Prin exceptie, in anul universitar 2019-2020, documentele de examen pot fi transmise citre
secretarul comisiei in format electronic, cu semnaturile scanate ale membrilor comisiei, urmand ca
semnadturile olografe sd fie obtinute in original la inceputul anului universitar 2020-2021.
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Art.15  Alcdtuirea comisiilor de examen de finalizare a studiilor va avea in vedere urmdtoarele
aspecte:

a) Pentru absolventii de la programele de studii din invatdmantul superior de stat sau particular
autorizate sd functioneze provizoriu, comisia de examen de finalizare a studiilor este aceeasi cu cea
care examineaza si absolventii proprii;

b) Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor, cat si secretarul comisiei de examen de
finalizare a studiilor nu se pot afla, cu cei evaluati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la
gradul al lll-lea inclusiv; situatiile de incompatibilitate se asuma atat de absolventi, cat si de cadrele
didactice din comisie, nerespectarea acestei interdictii identificate ulterior urmand a produce efecte
juridice pentru ambele pdrti. Abtinerea pe motiv de incompatibilitate a unui cadru didactic, respectiv
sesizarea stdrii de incompatibilitate de cdtre studenti se notificd la decanatul facultatii cu cel putin 48
de ore inainte de data probei/examenului.

c) In comisiile de examen de finalizare a studiilor la care se prezinta absolventii invdtamantului
superior particular nu pot fi numite cadre didactice care au desfdsurat activitdti cu candidatii
respectivi.

Art. 16  La sustinerea lucrdrii de licentd/proiectului de diplomd/disertatiei de cdtre absolventii
invdtdmantului de stat si particular, pot asista si conducdtorii lucrdrii de licentd/ proiectului de
diplomad/disertatiei care nu sunt membri ai comisiei.

Art.16' Tn conditiile exceptionale in care sesiunea 2019-2020 se va desfdsura online, conducitorii
lucrdrilor care nu fac parte din comisie vor solicita presedintelui sa i fie permis accesul pe platformd in
sesiunea de sustinere.

Art.17  Consiliile facultdtilor de la Universitatea Transilvania din Brasov pot completa prezenta
Metodologie in functie de specificul domeniului si al programelor de studii, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare, si numai dupd validarea de cdtre Senatul universitdtii a completdrilor
propuse. Prevederile specifice adoptate de Consiliile facultdtilor in completarea prezentei Metodologii

se aduc la cunostinta celor interesati prin afisarea pe site-ul facultatii cu cel putin 6 luni inainte de
examen.

Art.17'  Prin exceptie de la prevederile Art. 17, in anul universitar 2019-2020, modificarile prilejuite
de conditiile speciale de desfdsurare online a examenului de finalizare vor fi facute publice cu mai
putin de 6 luni inaintea datelor de desfdsurare.

Art.18 (1) Inscrierea candidatilor in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor se face la
facultatea de care apartine programul de studii.

(1) Prin exceptie de la prevederile al. (1), in anul universitar 2019-2020, cererea de inscriere se va
transmite online, pe adresa de e-mail oficiald a facultatii, de pe contul institutional al studentului (v.
Anexa 2bis). in cazul in care absolventul provine dintr-o promotie anterioard si nu mai are acces la
contul institutional, va putea transmite cererea si dosarul si de pe o altd adresd de e-mail, urmand ca
identitatea sa sa fie verificatd de secretariatul facultdtii, prin consultarea documentelor atasate si
confruntarea lor cu arhiva facultétii.

(2) Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de licentd/diploma sau disertatie se
pot inscrie intr-o sesiune ulterioard, in vederea sustinerii acestuia.

(3) Inscrierea candidatilor se efectueazd cu cel putin 10 zile inainte de inceperea examenului, numai la
institutia organizatoare, cu respectarea strictd a prevederilor legale.
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(4) Tnscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face pe baza de cerere scrisa tip, prezentatd la
secretariatul facultdtii, de fiecare absolvent.

(5) La inscriere, absolventii care repetd examenul si absoluentii in regim cu taxd trebuie sd prezinte
chitanta de platd a taxei prevdzute de reglementdrile in vigoare. Absolventii care au beneficiat de
studii finantate de la buget in perioada de scolarizare cel putin pe jumdtate din durata normald/legald
a studiilor programului absolvit sunt scutiti de taxa numai la participarea la prima sesiune de
finalizare organizatd dupd data absolvirii studiilor. Taxele pentru examenul de finalizare a studiilor
pentru absolventii de la alte institutii de Tnvdtdmant superior se stabilesc pe baza de deviz de cétre
facultdtile care organizeaza examenul si se aprobd de Consiliul de Administratie in cadrul conventiei
de colaborare privind organizarea examenului de finalizare, respectiv punctual, in cazul absolventilor
care se inscriu individual pentru sustinerea examenului de finalizare, daca existd situatii exceptionale.
(6) Pentru inscriere sunt necesare actele prevdzute in procedura Biroului de asigurare a calitatii,
Dosarul de inscriere la examenul de absolvire/licenta/djploma/disertatie, actualizatd (Anexa 2).

(6') Prin exceptie de la prevederile procedurii mentionate la al. (6), in anul universitar 2019-2020, sunt
valabile documentele prevdzute in Anexa 2bis.

(7) Pentru absolventii proprii, competentele lingvistice certificate prin notele din registrul matricol la o
limbd strdind de largd comunicare internationald sunt recunoscute de Departamentul de Lingvistica
teoreticd si aplicatd, fara a mai fi necesar un certificat de competentd lingvisticd atasat la dosar.

(8) Pentru absolventii proprii care sustin examenele de licentd/diploma la alte institutii de invatdmant
superior, precum si pentru absolventii altor institutii de invdtdmant superior care sustin examenele de
licenta/diplomd la Universitatea Transilvania din Brasov, existenta in dosar a certificatului de
competentd lingvistica este obligatorie.

(9) Secretarul-sef al facultdtii organizatoare a examenului de finalizare a studiilor réspunde in mod
direct de corectitudinea intocmirii dosarului de inscriere. Facultdtile vor afisa data inceperii
examenului de finalizare a studiilor, termenul limitd de depunere a cererii si lucrdrii la inceputul
ultimului semestru de scolarizare.

(10) Depunerea lucrdrii de absolvire/licentd/proiectului de diplomd sau a disertatiei, la care se
ataseazd Fisa lucrdrii/ proiectului, care cuprinde si aprecieri asupra continutului lucrdrii din partea
conducdtorului stiintific, se face cu cel putin 5 zile inainte de data la care este programati inceperea
examenului de finalizare a studiilor.

(10') Prin exceptie de la prevederile al. (10), in anul universitar 2019-2020, lucrarea se va depune
electronic, in format pdf, prin incarcarea pe platforma de e-learning a universitatii, intr-o sectiune
creatd special pentru promotia curentd, iar fisa lucrdrii / proiectului care o insoteste, va avea
semnatura scanatd a coordonatorului stiintific si va fi de asemenea transmisd electronic. La aceeasi
sectiune se va incdrca si consimtdmantul absolventului privind inregistrarea evaludrii (document
mentionat la pct.5 Anexa 2bis).

(11) Dupd incheierea inscrierii, secretariatele facultatilor vor intocmi Liste cu candidatii care au dreptul
sd se prezinte la examenul de finalizare a studiilor. Listele vor cuprinde candidatii ordonati alfabetic,
pe programe de studii, indiferent de institutia de invdtdmant superior, de stat sau particulard, de la
care provin si se aproba printr-o decizie a decanului privind admiterea prezentdrii candidatilor la
examenul de absolvire/licentd/proiect de diploma sau disertatie.

(12) Lucrdrile de licentd/proiectele de diploma respinse de conducitorul stiintific au ca urmare
neprezentarea candidatilor respectivi la sustinerea examenului de finalizare a studiilor.

Art.19 (1) Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (proba 1) se desfisoard sub
forma de proba scrisd, probd practica sau probé orald, potrivit optiunilor facultdtilor.
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(1') Prin exceptie de la prevederile al. (1), in anul universitar 2019-2020, numérul probelor rimane la
latitudinea consiliilor facultatilor. Acestea pot aproba fie eliminarea probei, fie modificarea formei de
desfdsurare, pentru a se adapta sustinerii online si respectrii calitdtii procesului.,

(2) Prezentarea si sustinerea lucrdrii de licentd/proiectului de diploma (proba 2) se desfdsoard dupd
promovarea probei 1, la distantd de doud zile lucrdtoare fatd de aceasta. Nota pentru lucrare/proiect
se acorda exclusiv de cdtre membrii comisiei de examen, pe baza sustinerii in plenul comisiei.
Numadrul minim de note care contribuie la calcularea mediei este cel putin egal cu majoritatea
absolutd a membrilor comisiei.

(2') Prin exceptie de la prevederile al. (2) si (3), in anul universitar 2019-2020, consiliile facultitilor pot
decide s& elimine proba 1. In acest caz, nota minim& de promovare a sustinerii lucrdrii de licenta / a
disertatiei este 6 (sase). Sustinerea publicd se va desfdsura online, pe platforma de e-learning a
universitdtii, cu participarea tuturor membrilor comisiei desemnate si intreaga sesiune se va
inregistra si arhiva la nivelul facultétii.

(3) La fiecare probd, examinarea se incheie prin acordarea unor note intregi, de la 10 la 1. La examenul
de licentd/diploma, nota de promovare a fiecdrei probe, astfel cum sunt mentionate la art.2 alin.1 din
prezenta metodologie, este 5,00.

(4) Fiecare membru al comisiei propune o notd de la 1 la 10 (numere intregi), nota finald rezultand din
media aritmeticd a acestor note, calculatd cu doud zecimale, fard rotunjire. In cazul in care existd o
diferentd mai mare de un punct intre notele acordate de membrii comisiei, decizia finald se ia prin
arbitrarea situatiei de cdtre presedintele comisiei. Presedintele comisiei rispunde in mod direct de
evaluarea corectd a candidatilor.

(5) La probele scrise, nota se acordd conform baremului de corectare aprobat de comisia de finalizare
a studiilor si semnat de presedintele acestei comisii.

(6) Examenul de finalizare a studiilor universitare este promovat daca proba/probele componente
sunt sustinute si promovate, iar media de promovare a examenului, calculatd ca medie aritmeticd a
notelor acordate probelor/acordate de cdtre membrii comisiei in cazul disertatiei, cu doud zecimale,
fdrd rotunjire este de cel putin 6,00.

(7) Examenul de licentd/diploma nepromovat se poate repeta intr-o sesiune ulterioard la aceeasi
institutie de invdtamant superior, cu suportarea cheltuielilor aferente, stabilite de reglementérile in
vigoare. Nepromovarea probei 1 conduce la nepromovarea examenului de finalizare a studiilor. Proba
1 promovatd in sesiunile anterioare cu minimum nota 6,00 se poate recunoaste, la cererea
candidatului depusd la inscrierea intr-o sesiune ulterioard, cu aprobarea Consiliului facultatii.

(8) Tn cazul nepromovdrii examenului de disertatie, candidatul se poate prezenta la o a doua sesiune.
Daca nici la a doua sustinere a disertatiei masterandul nu obtine medie de promovare, acesta va primi
un certificat de absolvire a programului de studii universitare de masterat si foaia matricol3 (cf. H.G.
404/2006, art. 33, alineat 1,2,3).

(9) Afisarea rezultatelor fiecarei probe a examenului de finalizare a studiilor se face in termen de cel
mult 24 de ore de la data sustinerii acestora, la sediul facultatilor organizatoare Si pe pagina web a
facultdtii, cu respectarea reglementdrilor privitoare la protectia datelor personale si cu mentionarea
datei si a orei de afisare, sub semndtura presedintelui.

(10) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licentd/ diploma/
disertatie nu este publica.

(11) Eventualele contestatii in legdturd cu rezultatele unei probe se depun la secretariatele facultdtilor
in termen de 24 de ore de la comunicarea (afisarea) rezultatelor, conform alin.9 art.19: in mod
exceptional, daca afisarea rezultatelor intervine intr-o zi nelucrtoare, contestatiile se vor depune in
prima zi lucrdtoare dupd afisarea rezultatelor, in cadrul programului de lucru. Solutionarea
contestatiilor se rezolvd in timp de 24 de ore de la expirarea perioadei de depunere a contestatiilor de
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cdtre Comisia de analizd a contestatiilor, comisie numitd prin ordin al Rectorului la propunerea
Consiliului facultdtii, in aceleasi conditii ca si Comisia de concurs, in timp de 24 de ore de la expirarea
perioadei de depunere a contestatiilor, dar nu mai tarziu de data si ora la care este programati
inceperea probei 2 pentru candidatii respectivi.

(12) Contestatiile se rezolva exclusiv la nivelul universitatii, in sensul cd deciziile comisiilor de analiza
si ale celor de solutionare a contestatiilor sunt definitive.

(13) Rezultatele probelor orale, de aptitudini sportive sau artistice nu se pot contesta.

Art.20  Facultatile vor transmite Biroului Acte de Studii al Universitdti documentele care
consemneazd rezultatele obtinute la examenul de finalizare a studiilor, conform cerintelor
ministerului de resort.

Capitolul lll. Organizarea si desfdsurarea examenului de finalizare a studiilor pentru programele de
studii universitare organizate in baza Legii 84/1995

Art.21  Examenele de finalizare a studiilor in invdtamantul universitar se realizeaz prin:

a) Examen de licentd/examen de djplomd, pentru absolventii de studii universitare de lungé durati
(examenul de diplomd se organizeazd pentru programele de studii din domeniul Stiinte ingineresti, iar
pentru toate celelalte programe de studii se organizeazd examen de licentd);

b) Examen de absolvire pentru absolventii de studii universitare de scurtd duratg;

) Examen de disertatie pentru absolventii studiilor postuniversitare de masterat.

Art.22  Tematica si bibliografia se stabilesc de cdtre Consiliile facultdtilor, in conformitate cu
planurile si programele de invdtdmant dupd care au studiat absolventii din ultima promotie si se aduc
la cunostinta celor interesati prin afisare pe site-ul facultatii.

Art.23  Inscrierea candidatilor se efectueazi cu cel putin 90de zile inainte de inceperea examenului,
cu respectarea strictd a prevederilor legale si a prezentei Metodologii.

Capitolul V. Organizarea si desfdsurarea examenului de finalizare a studiilor pentru absolventii altor
institutii de invatdmant superior acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu

Art.24 (1) Universitatea Transilvania din Brasov poate organiza examen de licentd/diploma pentru
absolventii altor institutii de invdtdmant superior acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu,
la programele de studii universitare de licenta care exista in structura universitdtii.

(2) intre Universitatea Transilvania din Brasov si institutiile de invatdmant superior acreditate sau
autorizate sd functioneze provizoriu, ai caror studenti inmatriculati la programe de studii autorizate
sd functioneze provizoriu urmeazd sd sustind examenul de licentd/diplomd la Universitatea
Transilvania din Brasov, se incheie o Conventie de colaborare, cu aprobarea Senatelor universitare,
dupd avizul Consililor de Administratie. in Conventie se stipuleazd conditiile de organizare si
desfdsurare a examenelor de finalizare a studiilor. In conventie se stipuleazi si taxa perceputd
institutiei beneficiare pentru acoperirea costurilor organizarii examenelor de finalizare a studiilor. Este
interzisa perceperea de taxe de examinare de la studenti de catre institutia organizatoare.

Art.25  Universitatea Transilvania din Brasov nu organizeazd examene de selectie si examene de

licentd/diploma pentru absolventii institutilor de invatdmant superior si programelor de studii
universitare de licentd neautorizate sa functioneze provizoriu.
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Capitolul V. Eliberarea diplomelor

Art.26 (1) Absolventilor invdtdmantului superior care au promovat examenul de absolvire li se
elibereaza Diploma de absolvire.

(2) Absolventilor invdtdmantului superior care au promovat examenul de licent li se elibereaz
Diploma de licenta.

(3) Absolventilor invdtdmantului superior care au promovat examenul de diploma |i se elibereazi
Diploma de inginer.

(4) Absolventilor care au promovat examenul de disertatie li se elibereaz3 Diploma de master.

Art.27 (1) Diplomele se elibereazd de institutia organizatoare in termen de cel mult 12 luni de la
data promovdrii examenului de finalizare a studiilor. Pand la eliberarea diplomei, absolventii care au
promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire.

(2) Adeverinta de absolvire conferd absolventului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie s&
contind semndturile si informatiile inscrise in diplomd, precum si informatii privind forma de
invdtdmant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de
studii. In caz de pierdere sau distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeazd procedurile de
eliberare a duplicatelor diplomelaor.

(3) Absolventilor care nu au promovat examenul de finalizare a studiilor li se elibereazg, la cerere, de
cdtre institutia de invdtdmant superior absolvitd, Certificat de studii universitare care cuprinde
informatii privind forma de invatamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii si mediile
de promovare a anilor de studii.

(4) Diploma este insotitd de Suplimentul de Diplomd, care inlocuieste Foaia matricold. Facultitile sunt
obligate sa elibereze candidatilor promovati Adeverinte de absolvire a studiilor universitare care sunt
valabile pand la eliberarea diplomelor si a Suplimentului de diplomd. Adeverintele au valoare de act de

studii si se bucurd de regimul acestora. Vor avea numdr de inregistrare si se vor elibera numai pe baza
de semndtura.

Capitolul VI. Dispozitii finale

Art.28  (1)Pentru promovarea examenului de licentd/diploma se acordd 10 credite ECTS.
(2) Pentru promovarea examenului de disertatie se acorda 10 credite ECTS.

Art.29  Prevederile prezentei Metodologii se aplicd incepand cu anul universitar 2018-2019si sunt
aplicabile si absolventilor care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor
pand la intrarea in vigoare a acestei metodologii.

Art.30  Conducerea Universitdtii Transilvania din Brasov si comisiile de examen poartd intreaga
responsabilitate pentru organizarea si desfdsurarea examenelor de finalizare a studiilor.

Modificdrile din prezenta Metodologie au fost discutate si aprobate in sedinta Senatului
Universitatii Transilvania din Brasov din data de 14.02.2019; in sedinta din 13.05.2020, in baza
ordinului ministrului educatiei si cercetdrii 4206/6.05.2020, au fost addugate articole cu caracter
tranzitoriu, valabile in anul universitar 2019-2020.

Presedinte al Senatului Universitdtii Transilvania din Brasov,
Prof. dr.ing. Mircea Tierean =~ ,—
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Anexa 1

DECLARATIE PRIVIND ORIGINALITATEA LUCRARII DE ABSOLVIRE/ LUCRARII DE LICENTA/
PROIECTULUI DE DIPLOMA/ DISERTATIEI

UNIVERSITATEA TRANSILVANIA DIN BRASOV
FACULTATEA
PROGRAMUL DE STUDII
NUMELE S| PRENUMELE
PROMOTIA

SESIUNEA DE ABSOLVIRE/ LICENTA / DIPLOMA / DISERTATIE
DENUMIREA LUCRARII / PROIECTULUI/ DISERTATIEI

Declar pe propria raspundere cd lucrarea de fatd este rezultatul muncii proprii, pe baza
cercetdrilor proprii si pe baza informatiilor abtinute din surse care au fost citate si indicate conform
normelor etice, in textul lucrdrii/proiectului, in note si in bibliografie. Declar ci nu s-a folosit in mod
tacit sau ilegal munca altora si cd nici o parte din tezd/proiect nu incalcd drepturile de proprietate
intelectuald ale altcuiva, persoand fizicd sau juridica.

Declar cd lucrarea/proiectul nu a mai fost prezentat(a) sub aceastd formd vreunei institutii de
invdtamant superior in vederea obtinerii unui grad sau titlu stiintific ori didactic.

in cazul constatdrii ulterioare a unor declaratii false, voi suporta rigorile legii.

Data:

Absolvent (nume, prenume)

semndatura
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Anexa 2
DOSAR

de inscriere la examenul de absolvire/ licentd/ diplomd/ disertatie
= U]y S ——

Pentru inscrierea la examenul de absolvire/ licentd/ diplomd/ disertatie, absolventii proprii trebuie s&
depund la secretariatul facultdtii urmdtoarele acte:

1. Declaratie pe proprie raspundere privind prelucrarea datelor cu caracter personal in
cadrul procedurii de organizare a examenului de licenta / diploma / disertatie.

2. Certificat de nastere, in copie legalizatd sau in copie simpld care a fost certificatd
«Conform cu originalul” de cdtre persoana autorizatd din secretariatul facultdtii, in baza
prezentadrii actului in original;

3. Certificat de casatorie(daca este cazul), in copie legalizatd sau in copie simplé care a fost
certificata ,Conform cu originalul” de cdtre persoana autorizatd din secretariatul facultdtii, in
baza prezentarii actului in original;

4, Ordin al rectorului de schimbare a numelui absolventului (dacd este cazul);

5. Diploma de bacalaureat sau echivalenta cu aceasta, in copie legalizatd sau in copie
simpld, certificatd ,Conform cu originalul” de cdtre persoana autorizatd din secretariatul
facultdtii, in baza prezentdrii actului in original-pentru examenul de licentd/diploms;

6. Diploma de licentd sau diploma de inginer si anexa la diplom4, in copie legalizatd sau in
copie simpla care a fost certificatd ,Conform cu originalul” de cdtre persoana autorizatd din
secretariatul facultatii, in baza prezentarii actului in original- pentru examenul de disertatie;
7. Certificat de competenta lingvisticd (numai pentru examenul de licentd sau de diploma),
eliberat de institutia organizatoare sau de o alta institutie specializatd, nationald sau
internationald, recunoscuta de institutia organizatoare.

Pentru absolventii proprii, competentele lingvistice certificate prin notele din registrul
matricol la o limba strdind de largd comunicare internationald sunt recunoscute de
Departamentul de Lingvistica teoretica s/ aplicata, fard a mai fi necesar un certificat de
competenta lingvisticd atasat la dosar.

Pentru absolventii proprii care sustin examenele de licentd/diplomd la alte institutii de
invatamant superior, precum si pentru absolventii altor institutii de invatdmant superior
care sustin examenele de licentd/diplomd la UniTBv, existenta in dosar a certificatului de
competentd lingvistica este obligatorie.

8. 2 fotografii color, recente, dimensiunea % cm, pe hértie fotografic;

9. C(arte deidentitate sau pasaport (dupd caz), in copie

10. Cerere tip de inscriere;

11. Chitanta de plata a taxei de examen (dacd este cazul);

12. Copie a Scrisorii/ Ordinului ministerului de resort de acceptare la studii sau a Atestatului de
echivalare (dacd este cazul);

13. Declaratie pe proprie rdspundere privind originalitatea lucrdrii de absolvire/licenta/
proiectului de diplom3;
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Absolventii proveniti de la alte institutii de invdtamant superior vor depune documentele
prevdzute la pt.1-13, la care se adauga:

14. Suplimentul la diplomad, eliberat de institutia de invdtamant de stat sau particular
superior, din care sa rezulte, pentru fiecare semestru si an de studii, disciplinele promovate,
numadrul de ore prevazut pentru fiecare curs, aplicatii, lucrari practice — separat, forma de
verificare (examen, colocviu, proiect, verificare), creditele si notele obtinute. si o copie a
Suplimentului la diploma, legalizata de catre facultatea care o elibereaza;

15. Adeverinta eliberatd de institutia de invdtdmant de stat sau particular superior

absolvita, din care sa rezulte calitatea de absolvent, intocmita in conformitate cu OMEN nr.
657/2014.

Documentele vor fi depuse la secretariat intr-un dosar, pe care se inscriu:
Numele si prenumele absolventului;

Programul de studii

Facultatea

Sesiunea

Promotia

Secretarul-sef al facultdtii organizatoare rdspunde in mod direct de corectitudinea intocmirii
dosarului de inscriere.
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Anexa 2bis

DOSAR
deinscriere la examenul de absolvire/ licenta/ diploma/ disertatie
Sesiunea iulie/septembrie 2020

Pentru inscrierea la examenul de absolvire/ licentd/ diploma/ disertatie, absolventii proprii
trebuie sa transmita electronic la secretariatul facultdtii (pe adresa de e-mail oficiald)
urmdtoarele acte:

1. Declaratie pe proprie raspundere privind prelucrarea datelor cu caracter personal in
cadrul procedurii de organizare a examenului de licenta / diploma / disertatie, semnata
si scanatd.

2. Cerere tip de inscriere (semnata si scanata);

Dovada de plata a taxei de examen (daca este cazul);
Declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea lucrdrii de absolvire/licentd/
proiectului de diploma (scanata cu semnatura candidatului);

5. Consimtamantul candidatului cu privire la inregistrarea evaludrii online (semnat si
scanatd)

Secretariatele facultatilor preiau din dosarul personal al studentului celelalte documente
necesare:

6. Certificat de nastere in copie conform cu originalul;

7. Certificat de casdtorie (daca este cazul), in copie conform cu originalul;

8. Ordin al rectorului de schimbare a numelui absolventului (dacd este cazul) (copie
scanata);

9. Diploma de bacalaureat sau echivalenta cu aceasta, in copie conform cu originalul -
pentru examenul de licentd / diploma

10. Diploma de licenta sau diplomd de inginer si anexa la diplomad, in copie conform cu
originalul - pentru examenul de disertatie;

11. Carte de identitate sau pasaport (dupa caz), in copie.

In cazul in care unul sau mai multe din aceste documente lipsesc din dosarul candidatului aflat la
secretariatul facultdtii sau au termen de valabilitate depdsit, se solicitd absolventului completarea
dosarului cu documentele in cauzd, prin email, in copie scanatd, cu semndtura absolventului prin care
certifica conformitatea cu originalul.

Documentele vor fi transmise la secretariat de pe adresa de e-mail institutionald, intr-un mesaj care
va fi denumit astfel: Numele si prenumele absolventului_sigla programului de studii_sigla
facultatii_promotia. Toate documentele vor fi scanate astfel incat sa fie lizibile.

Fotografiile se vor depune la Biroul Acte de studii in momentul ridicdrii diplomei.

Absolventii proveniti de la alte institutii de invdtamant superior vor transmite toate documentele
prevazute in Anexa 2, exclusiv prin posta sau curier.
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